
VNITŘNÍ PRAVIDLA 

Černokostelecká dětská skupina ROZUMu 

 

1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

• Tato vnitřní pravidla Černokostelecké dětské skupiny ROZUMu (dále jen „pravidla“) upravují 

organizaci a provoz dětské skupiny v souladu se zákonem č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče 

o dítě v dětské skupině, v platném znění.  

• Dětská skupina je provozována na adrese: Kutnohorská 582, Kostelec nad Černými lesy, 281 63.  

• Den zahájení poskytování služby péče o dítě je 1. 9. 2026 ev. 1.7. 2026  

• Kapacita dětské skupiny se řídí oprávněním k poskytování služby péče o dítě v dětské skupině.  

 

2. PROVOZNÍ DOBA A DENNÍ REŽIM 

• Skupina pro děti ve věku od 3 let do 6 let: 

pondělí až pátek 7:00–16:30  

• Skupina pro děti ve věku od 18 měsíců do 2,99 let: 

pondělí až pátek 8:00–16:00  

• Dětská skupina je uzavřena o státních svátcích a ve dnech oznámených předem rodičům.  

• Rodiče předávají dítě osobně pečující osobě, a to nejdříve od 7:00 hodin.  

• Doporučený čas příchodu dětí je do 8:30 hodin, aby nebyl narušován denní program. Jiný čas 

příchodu je možný po předchozí domluvě.  

Denní režim: 

• ranní činnosti a volná hra dle zájmu dětí  

• řízené a doplňkové aktivity (výchovně-vzdělávací činnosti, pohybové hry, výtvarné a hudební aktivity)  

• pobyt venku dle počasí (dopoledne i odpoledne)  

• stravování: dopolední svačina, oběd, odpolední svačina  

• odpočinek po obědě, přizpůsobený individuálním potřebám dětí  

• Odchod dětí:  12:00–12:30  

14:30–16:30  

• Denní režim mladších dětí je přizpůsoben jejich individuálním potřebám.  

• Provoz dětské skupiny je celoroční, s výjimkou období vánočních svátků. Rozsah provozu v době 

prázdnin stanoví poskytovatel a informuje rodiče minimálně 30 dnů předem.  

• Provoz může být v odůvodněných případech (např. technické důvody) omezen nebo přerušen. 

Rodiče jsou o této skutečnosti neprodleně informováni.  

 

 

 



 

3. PŘEDÁVÁNÍ DĚTÍ 

• Zákonný zástupce předává dítě bez známek akutního onemocnění.  

• Pečující osoba má právo dítě s příznaky onemocnění nepřijmout v zájmu ochrany zdraví ostatních 

dětí i personálu.  

• Dítě je předáváno přímo pečující osobě v prostorách dětské skupiny.  

• Z bezpečnostních důvodů není možné, aby dítě přicházelo do prostor samo.  

• V případě náhlého onemocnění, úrazu nebo výskytu vší jsou rodiče neprodleně informováni a jsou 

povinni dítě co nejdříve vyzvednout.  

• Dítě může vyzvednout pouze zákonný zástupce nebo osoba jím písemně pověřená.  

• Po převzetí dítěte přebírá zákonný zástupce plnou odpovědnost za dítě i v prostorách dětské skupiny.  

 

4. CÍLOVÁ SKUPINA 

Péče je určena dětem ve věku od 18 měsíců do zahájení povinné školní docházky. 

Povinné předškolní vzdělávání zajišťují zákonní zástupci dítěte v souladu s platnou legislativou. Dětská 

skupina může v této oblasti spolupracovat s mateřskou školou. 

 

5. PŘIJETÍ DĚTÍ 

• Přijetí dítěte je podmíněno uzavřením smlouvy o poskytování služby péče o dítě a respektováním 

těchto pravidel.  

• O přijetí dítěte rozhoduje ředitel Centra ROZUM, z.ú.  

• Kapacita skupiny je omezena dle oprávnění poskytovatele.  

• Nepřítomnost dítěte je nutné omluvit nejpozději do 8:00 hodin prostřednictvím docházkového 

systému 

• Pro nezaúčtování ceny oběda je nutné dítě odhlásit do 9:00 hodin předchozího dne.  

• V případě pozdního odhlášení je možné oběd vyzvednout v 11:00 do vlastní nádoby. Cena za svačinu 

se neúčtuje.  

 

6. STRAVOVÁNÍ A PITNÝ REŽIM 

• Dětská skupina zajišťuje výdej stravy, která je dovážena externím dodavatelem.  

• Strava je podávána v souladu s hygienickými normami.  

• Pitný režim je zajištěn po celý den.  

 

 

 



 

7. ZDRAVOTNÍ OPATŘENÍ A BEZPEČNOST 

• V dětské skupině jsou dodržována hygienická a bezpečnostní pravidla dle platné legislativy.  

• Personál je proškolen v poskytování první pomoci.  

• Děti s příznaky akutního onemocnění nemohou docházet do dětské skupiny.  

• V případě onemocnění během dne jsou rodiče neprodleně informováni.  

• Za bezpečnost dětí odpovídají zaměstnanci od doby převzetí dítěte až do jeho předání zákonnému 

zástupci nebo pověřené osobě.  

• Dítě má při nástupu do dětské skupiny právo na individuálně přizpůsobený adaptační režim.  

• V celém objektu je zákaz kouření.  

• Dětská skupina může realizovat výlety, včetně využití veřejné dopravy.  

 

8. PLATBY A ÚHRADY 

• Úhrady za péči se řídí platným ceníkem, který je přílohou smlouvy.  

• Podmínky plateb jsou upraveny smlouvou mezi poskytovatelem a zákonným zástupcem.  

• Úhrady jsou splatné předem na základě faktury zaslané e-mailem.  

• Při krátkodobé nepřítomnosti dítěte se školkovné nevrací.  

• Dlouhodobá nepřítomnost se řeší individuálně.  

• Stravné je účtováno měsíčně, vyúčtování probíhá zpětně.  

 

9. VYBAVENÍ DÍTĚTE 

Dítě musí být vybaveno: 

• oblečením na ven dle ročního období  

• oblečením na pobyt uvnitř  

• náhradním oblečením  

• přezůvkami  

• případně plenami  

Každé dítě má vlastní láhev na pití. 

 

10. KOMUNIKACE S RODIČI 

Rodiče jsou informováni o průběhu péče osobně, telefonicky nebo elektronicky. 

 

 



 

 

11. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

• Tato pravidla jsou závazná pro všechny zákonné zástupce.  

• Změny pravidel budou oznámeny nejméně 30 dnů před jejich účinností.  

• Zákonný zástupce má právo v této lhůtě od smlouvy odstoupit.  

 

 

V Kostelci nad Černými lesy dne 1. 7. 2026 

 

 

PhDr. Vladislava Bártová 

ředitelka ústavu 

 

 


