
PROVOZNÍ ŘÁD 
ve smyslu zákona 247/2014 Sb. a násl. 84/2025 

 

Název a adresa: Černokostelecká dětská skupina ROZUMu,  

    Kutnohorská 582, Kostelec nad Černými lesy 

Poskytovatel služby: Ústav ROZUMu a mateřská škola z.ú  

IČO: 04479289  

 
1. Úvodní ustanovení 

Tento provozní řád upravuje organizaci a podmínky poskytování služby péče o dítě 

v Černokostelecké dětské skupině ROZUMu. Provozní řád je zpracován v souladu se zákonem 

247/2014Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, v platném znění, a dalšími 

souvisejícími právními předpisy. 

  

2. Kapacita a věkové složení dětí 

• Maximální kapacita zařízení je 24 dětí 

• Do skupiny jsou přijímány děti ve věku 18 měsíců až 6 let 

• Skupina je rozdělena na podskupiny podle věku dětí. 

 

3. Provozní doba 

• Dětská skupina je v provozu od 7:00 do 16:30 hodin 

• Skupina dětí ve věku 18 měsíců až 2,99let navštěvuje zařízení od 8:00 do 16:00 hodin 

• O státních svátcích je zařízení uzavřeno. 

• V předem stanovených dnech, které jsou rodičům oznámeny minimálně 30 dnů dopředu může být 

dětská skupina uzavřena. 

• O prázdninách může být provoz omezen, rodiče budou o této skutečnosti informováni minimálně  

1 měsíc předem.  

 

4. Personální zajištění 

• O děti pečují kvalifikované pečující osoby dle zákona. 

Vedoucí dětské skupiny: Hana Vystrčilová 

Předškoláci: Hana Vystrčilová 

Cílená příprava do školy: Mgr. Gábina Machová – speciální pedagog 

1. Skupina: Kateřina Neužilová 

2. Skupina: Petra Bundová 

3. Batolata: Petra Čejkovská;  

• Výchovně vzdělávací činnost podporuje speciální pedagog dle potřeby. 

  

5. Organizace dne 

• Příchod dětí: mezi 7:00 – 8:30. 

• Ranní činnosti a volná hra dle zájmu dětí 

• Řízené aktivity: výchovně-vzdělávací činnosti, pohybové hry, výtvarné a hudební aktivity 

• Pobyt venku: dle počasí, dopoledne i odpoledne 

• Stravování: dopolední svačina, oběd, odpolední svačina.    

• Odpočinek: po obědě, přizpůsobený individuálním potřebám dětí 

• Odchod dětí: Od 14:30 do 16:30 

• Dětem věkové skupiny od 18měsíců do 2,99 let je denní režim přizpůsoben jejich věkovým  
a individuálním potřebám.   



 
6. Bezpečnost a ochrana zdraví 

• Za bezpečnost dětí v době pobytu zařízení odpovídají pečující osoby. 

• V případě úrazu dítěte je neprodleně poskytnuta první pomoc a rodiče jsou ihned informováni. 

• Rodiče jsou povinni informovat zařízení o zdravotním stavu dítěte a o infekčních onemocněních. 

• Děti do zařízení přicházejí pouze zdravé, bez nachlazení, teploty, začínající nemoci, střevních obtíží, 
vší apod.  

• Zákonný zástupce dítě předává ve třídě přímo pečující osobě, důvodu bezpečnosti není možné dítě 
posílat do schodů samotné. 

• Do prostor dětské skupiny je přísně zakázáno vnášet, přechovávat nebo používat jakékoliv 
nebezpečné předměty, zejména zbraně, nože, pyrotechniku, chemické látky nebo jiné předměty, 
které by mohly ohrozit zdraví, bezpečnost nebo majetek dětí, zaměstnanců či dalších osob 
přítomných v zařízení. 

• Zároveň je zakázáno vnášet, přechovávat, nabízet nebo jinak manipulovat s návykovými látkami, 
včetně alkoholu, tabákových výrobků a jiných omamných či psychotropních látek, a to v souladu se 
zákonem č. 167/1998 Sb., o návykových látkách, a zákonem č. 65/2017 Sb., o ochraně zdraví před 
škodlivými účinky návykových látek. 

• Zákaz vstupu osob pod vlivem alkoholu, omamných nebo psychotropních látek. 

• Porušení tohoto zákazu se považuje za závažné porušení provozního řádu a může být důvodem k 
vyloučení osoby z prostor dětské skupiny a případnému oznámení příslušným orgánům. 

7. Hygienické podmínky 

• Prostory zařízení se uklízejí denně, pravidelně se provádí dezinfekce hraček, lůžkovin a pomůcek. 

• Každé dítě má vlastní lůžkoviny, hygienické potřeby a hrneček na pití. 

• Důsledně je dodržován pravidelný a celodenní pitný režim (neslazený čaj, voda s citronem, šťáva).  

• Děti jsou vedeny k samostatné hygieně přiměřeně věku. 
 

8. Stravování 

• Obědy jsou zajišťovány externím dodavatelem. 

• Je dodržována vyvážená a pestrá skladba jídelníčku. 

• V případě dietních omezení, potravinových intolerancích a alergiích jsou rodiče povinni tuto 
skutečnost bezodkladně nahlásit. 

• Při vydávání jídel se postupuje podle příslušných hygienických pravidel. 

• Zaměstnanec při výdeji jídla používá předepsané ochranné pomůcky.  
 

9. Spolupráce s rodiči 

• Komunikace s rodiči je zajišťována e-mailem. 

• Rodiče jsou průběžně informování o dění ve skupině.  

• Při nástupu dítěte rodiče předávají informace o zdravotním stavu dítěte a jeho individuálních 
potřebách. 
 

10. Závěrečná ustanovení 

• Tento provozní řád nabývá účinnosti dne: 1. 9. 2025 

• Provozní řád je závazný pro všechny zaměstnance, rodiče a zákonné zástupce dětí. 

• Změny a doplňky provozního řádu schvaluje poskytovatel služby. 
 
 
 
PhDr. Vladislava Bártová – ředitelka 
Ústav ROZUMu a mateřská škola, z.ú 
 


