
VNITŘNÍ PRAVIDLA 
ČERNOKOSTELECKÁ DĚTSKÁ SKUPINA ROZUMu 

 

1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

• Tato Vnitřní pravidla Černokostelecké dětské skupiny ROZUMu (dále jen „pravidla“) upravují 
organizaci a provoz dětské skupiny v souladu se zákonem č. 247/2014SB. v platném znění včetně 
novely č. 84/2025 Sb. 

• Dětská skupina je provozována na adrese: Kutnohorská 582, Kostelec nad Černými lesy, 281 63. 

• Den zahájení poskytování služby péče o dítě v dětské skupině je 1. 9.2025. 

• V každé dětské skupině může být pečováno o maximálně 12 dětí současně 

 

2. PROVOZNÍ DOBA A DENNÍ REŽIM 

• pro skupinu dětí od 3 roky – 6let 
pondělí až pátek od 7:00 – 16:30 

• pro skupinu dětí od 18 měsíců – 2,99 roky 
pondělí až pátek od 8:00 – 16:00 

• Skupina je uzavřena o státních svátcích a dnech oznámených dopředu rodičům 

• Rodiče při příchodu předají osobně dítě pečující osobě nejdříve v 7:00 hodin. Děti je nutné 
přivést do 8:30 hodin, aby se příliš nenarušoval program dne, příchod v jinou dobu je možný 
pouze po předchozí domluvě. 

• Ranní činnosti a volná hra dle zájmu dětí 

• Řízené aktivity: výchovně-vzdělávací činnosti, pohybové hry, výtvarné a hudební aktivity 

• Pobyt venku: dle počasí, dopoledne i odpoledne 

• Stravování: dopolední svačina, oběd, odpolední svačina.    

• Odpočinek: po obědě, přizpůsobený individuálním potřebám dětí 

• Odchod dětí: Od 14:30 do 16:30 

• Dětem věkové skupiny od 18měsíců do 2,99 let je denní režim přizpůsoben jejich věkovým a 
individuálním potřebám.   

• Provoz dětské skupiny je celoroční (provoz o letních prázdninách je upraven), o vánočních 
svátcích je zavřeno. Rozsah provozu stanoví poskytovatel. Informaci předá rodičům nejméně 
30dnů předem. 

• Provoz může být neočekávaně omezen – např. z důvodu vypnutí elektrického proudu v době 
topné sezóny atd. Informace o omezení a přerušení provozu v tomto případě zveřejní 
poskytovatel neprodleně. 

 

3. PŘEDÁVÁNÍ DĚTÍ 

• Zákonný zástupce dítěte zodpovídá za to, že do DS předává dítě zdravé, bez nachlazení, teploty, 
začínající nemoci, střevních obtíží, vší apod. Pečující osoba má právo prokazatelně nemocné dítě 
odmítnout v zájmu ochrany zdraví svého a ostatních dětí. O přijetí dítěte rozhoduje pečující 
osoba přebírající dítě od zákonného zástupce. Zákonný zástupce dítě předává ve třídě přímo 
pečující osobě (tetě), aby ona měla možnost si dítě prohlédnout a vyhodnotit jeho fyzický i 
psychický stav. Z důvodu bezpečnosti není možné dítě posílat do schodů samotné. 

• Při náhlém onemocnění dítěte nebo při zjištění výskytu vší u dítěte, jsou rodiče telefonicky 
informováni o daném stavu věci a jsou povinni si dítě co nejdříve vyzvednout.  

• Při odchodu může dítě převzít pouze zákonný zástupce dítěte, osoba uvedená v přihlášce dítěte 
nebo osoba uvedená v plné moci zákonného zástupce. 

• Zákonní zástupci po vyzvednutí dítěte přebírají plnou odpovědnost za své dítě v prostorech DS. 
 
 



4. CÍLOVÁ SKUPINA 
Péče je určena dětem ve věku od 18 měsíců do 6 let, které ještě nenastoupily povinnou školní 
docházku. 
 

5. PŘIJETÍ DĚTÍ 

• Přijetí dítěte do dětské skupiny je podmíněno uzavřením smlouvy o poskytování služby péče o dítě 
v dětské skupině a dodržování vnitřních pravidel.  

• Kapacita skupiny je omezena počtem dětí dle oprávnění. K pravidelné docházce je dítě přijato na 
základě se zákonnými zástupci podepsané Smlouvy o poskytování služby péče o dítě v dětské 
skupině. 

• O přijetí dítěte do rozhoduje ředitel Ústavu ROZUMu a mateřské školy, z.ú.  

• Nepřítomnost dítěte je nutné nahlásit nejpozději do 7.30 hod. telefonicky nebo elektronicky (e-
mail, rezervační systém). Pro vrácení stravného je nutné omluvit dítě do 16.00 předchozího dne.  

• V případě pozdního omluvení či opomenutí omluvení se stravné nevrací. Všechny omluvy se dělají 
prostřednictvím rezervačního systému Webooker. 
 

6. STRAVOVÁNÍ A PITNÝ REŽIM 

• Dětská skupiny zajišťuje pouze výdej stravy. Strava je dovážena z externího zdroje a vydávána 
dětem v souladu s platnými hygienickými normami.  

• Pitný režim zajišťují pracovnice dětské skupiny. 

• V případě, že dítě přijde po 9:00 hod., již nedostane dopolední svačinu. Stravu je nutné odhlásit do 
16:00 předchozího dne, v případě neodhlášení či pozdního odhlášení se stravné nevrací. 
 

7. ZDRAVOTNÍ OPATŘENÍ, BEZPEČNOST A PROVOZNÍ PRAVIDLA 

• Ve školce jsou dodržována hygienická a bezpečnostní opatření v souladu s platnou legislativou. 
Personál je proškolen v poskytování první pomoci a pravidlech bezpečného prostředí. 

• Při příznacích nemoci nesmí dítě docházet do dětské skupiny. V případě onemocnění během pobytu 
ve školce budou rodiče neprodleně informováni a dítě si musí být vyzvednuto. Opatření při 
infekčních onemocněních se řídí platnou legislativou a doporučeními hygienické stanice. 

• Za bezpečnost dětí v DS odpovídají v plné míře zaměstnanci, a to o doby převzetí od jejich 
zákonného zástupce až do doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osoby. 

• Při prvním vstupu do DS má dítě právo na individuálně přizpůsobený adaptační režim tzn., že se 
rodiče mohou s pečující osobou domluvit na jeho vhodném nastavení.  

• V prostorách celého objektu se nekouří.  

• Rodiče berou na vědomí, že školka jezdí na výlety veřejnou hromadnou dopravou nebo využívá 
služeb soukromých dopravců.  
 

8. PLATBY A ÚHRADY 

• Úhrady za péči jsou stanoveny podle ceníku, který je přílohou smlouvy s rodiči. Příspěvky a 
financování jsou v souladu s platnou legislativou. 

• Cena je splatná předem na základě faktury, kterou zákonný zástupce obdrží od odpovědného 
pracovníka DS e-mailem (příp. osobně). 

• V případě krátkodobé nepřítomnosti (do 14 dnů) dítěte se školkovné nevrací.  

• V případě dlouhodobé nemoci (více jak 14 dní) se vrácení školkovného řeší individuálně. 

• V případě zkrácené docházky je možné si vybrat neprochozené dny v podobě náhrad 
v rezervačním systému následující měsíc. V případě nepřítomnosti od 1. dne do posledního dne 
v daném měsíci se školkovné upravuje podle platného ceníku. 

 
 



• Stravné se hradí měsíčně předem na základě faktury, kterou zákonný zástupce obdrží od 
odpovědného pracovníka. Vyúčtování řádně odhlášených obědů se provádí zpětně, jednou 
měsíčně. (např. ve faktuře, kterou zákonný zástupce obdrží ke konci února na docházku na 
březen, tak mu budou vyúčtovány/odečteny obědy za leden). 

 

Ceník platný od 1.9.2025 

 
věku od 3 do 6 let od 18 měsíců do 2,99 let 

Stravné 
cena za den 

Počet 
dní 

Cena 
za den 

Cena za 
měsíc 

Cena 
za den 

Cena 
za měsíc 

přesnídávka 30 Kč 

1 den 500 Kč 2 000 Kč 315 Kč 1260 Kč 

2 dny 375 Kč 3 000 Kč 315 Kč 2 520 Kč 

oběd 70 Kč 

3 dny 333 Kč 4 000 Kč 315 Kč 3 780 Kč 

4 dny 312 Kč 5 000 Kč 280 Kč 4 480 Kč 

svačina 30Kč 

5 dní 300 Kč 6 000 Kč 250Kč 5 000 Kč 

V případě sourozenecké dvojice je mladšímu sourozenci poskytována sleva 20%. 

V případě nepřítomnosti dítěte od 3 do 6let od 1.do posledního dne v měsíci je stanoven 
udržovací poplatek na 4 000,00 Kč  

V případě nepřítomnosti dítěte od 18 měsíců do 2,99 let od 1.do posledního dne v měsíci je 
stanoven udržovací poplatek na 2600,00 Kč. 

 
9. VYBAVENÍ DÍTĚTE 
Do DS je nutné dítě vybavit oblečením na ven dle ročního období včetně obuvi, oblečením na pobyt 
uvnitř (tričko, tepláky, ponožky, spodní prádlo) a náhradním oblečením, bačkůrkami, plenami, pokud je 
dítě ještě nosí. Každé dítě bude mít svou láhev na pití. 
 

10. KOMUNIKACE S RODIČI 
Rodiče jsou pravidelně informováni o průběhu péče a provozu dětské skupiny formou osobních 
schůzek, telefonicky nebo elektronicky prostřednictvím e-mailu. 
 

11. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Změny těchto pravidel budou rodičům oznámeny nejpozději 30 dnů před jejich účinností. Rodiče 
mají právo do 30 dnů od oznámení změn od smlouvy odstoupit 

 

V Kostelci nad Černými lesy 1.9. 2025 

 
PhDr. Vladislava Bártová 
     ředitelka ústavu 


